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QUY DINH
Nhiém vy, quyén han ciia cic Phong chirc ning Truong Pai hge Bach khoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /¥¥ /QD-DHBK ngay.{ thang ¢ niam 2015
cua Hiéu truong Trudong Pai hoc Bach khoa, Dai hoc Da Nang )

L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

a) Quy dinh nay cu thé hoa viée trién khai thuc hién: Thong tu sb 08/2014/TT-
BGDDBT ngay 20 thang 3 nam 2014 cua B§ trudng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban
hanh Quy ché td chirc va hoat déng cua dai hoc viing va cac co s¢ gido duc dat hoc thanh
vién; Quyét dinh sé 6539/QD-DHPN, ngay 6 thang 11 nam 2014 vé viéc thanh ldp cac
phong chirc nang thude Trudong Pai hoc Bach khoa.

b) Quy dinh nay ap dung d6i véi cac Phong chirc nang thude Trudng Dai hoc Béach
khoa, Pai hoc Da Nang.

Piéu 2. Nguyén tic

¢) Cac phong chic ndng thyc hién nhiém vy, quyén han phai gin véi tu chiu trach
nhiém trudc Ban Gidm hiu; cén b, vién chirc, ngudi lao ddng, ngudi hoc; trede xid hol va
trrde phap ludt vé nhitng quyét dinh clia minh.

d) Thyc hién cong khai, dan chu va cung lién dé1 chiu trach nhiém vé nhiimg sai sot, vi
pham va gy hiu qua trong hoat dong nghé nghiép do cdp duéi hodc cian bd, vién chirc,
ngudi lao dong, ngudi hoe thude quyén quan ly gay ra.

e) Quén Iy va sir dung ¢ hidu qua cac ngudn lyc.

f) Pam bao tinh théng nhét, lién két va hop tac gitta cac Phong, Khoa.

g) Hoan thanh v6i chit lwong, hiéu qua cao moi hoat dong dé thuc hién viée phat trién
bén vimg ciia Nha trudng.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PHONG CHU'C NANG

A. PHONG TO CHUC - HANH CHINH

Piéu 3. Phéi hop, diéu phoi hoat dong

a. Piéu phdi chung cic hoat dong trong trrdng nhim trién khai thue hién chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b. Truyén dat cac quyét dinh, chi thi, théng bao cta Ban Gidm hiéu dén céc don vi va
¢4 nhén trong toan trudng.

¢. X4y dung chién hrgc phat trién trung han, dai han ciia nha truong.

d. Téng hogp, xdy dung: bao cao dinh ky, dot xuét, lich cdng tac tun, noi dung giao
ban...




Pién 4. Cong tac t6 chire, nhin sy

a. Tb chirc quan 1y, lwu trir hd so CBVC trong trudmg.

b. Quan Iy, huéng dan thuc hién ché d6 chinh sach cia vién chire: tién lrong, tién
cong, phu cip, bao hiém xa hoi, thAm nién, bao hiém y té, nghi sinh, dau ém, nghi phép. ..

¢. Tham muru cho Hiéu trudng, dé xuit va xdy dung, huong dan thuc hién cOng tac
nhén su: dinh bién, quén ly nhin su, quy hoach d6i ngi, td chuc tuyén dung, s dung lao
dong, diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, dao tao, ky lujt. ..

d. Tham muu cho Hi€u truong thanh 13p cac hoi d(}‘)ng: xét luong, xét ky luat, thi dua
khen thuéng hing nim hojic d6t xut, tuyén dyng, thanh l4p cac héi dbng trong cac hoat
dong doan thé. .

e. Thira Iénh Hiéu truong ky céc loai hop ddng lao dong, ly lich vién chirc, xac nhan..

f. Quan ly Phong Y té ciia nha trudmg; T chirc va quan Iy kham sirc khoe CBVC,
sinh vién hing nam; Bao hiém Y té.

g. Trién khai cong tac Thi dua khen thuong hing nim. Thuc hién cong tic xét dé
nghi phong ting cac danh hi¢u Nha gido Nhén din, Nha gido vu ti, Ky ni¢ém chuong Vi su
nghiép gido duc...

Piéu 5. Coag tac hanh chinh, vin thw, lvu triv

a. Tiép nhan, xir ly cong vén, thdng tin di, dén (cOng van gi‘fiy, dién tir, fax, dién
thoai...). Thira 1énh Hiéu truéng ky cdc gidy to: gidy gioi thidu, gidy xac nhan...

b. Thuc hién c¢dng tac hanh chinh, tdng hop van thu, lwu triy, quan 1y va sir dung con
déu. Soan thao, ban hanh vin ban thudc cac linh vuc td chitc, nhén s, hanh chinh, van thu,
lwu trir. Chi dao nghiép vu hanh chinh, van thu -luu trit dbi voi can bo 1am cOng tac vén thu,
van phong cic don vi truc thude Trudng.

¢. Kiém tra hinh thirc, ndi dung cdc vin ban, ky nhay dé trinh Ban Giam hiéu ky

d. Phéi hop véi cae don vi chire ning dé giam sat, quan ly viéc thyc hién cic quy
dinh, quy ché 1am viéc, chu truong va chinh sach cua Truong.

¢. Quan ly str dung Hoi truedong F, phong hop khu A, phong khach khu A, phong hoi
thao khu E, phong hoi trudng khu A; phong truyén théng; nha khach trudomg; Quan 1y hoat
dong cua cac giang duong B, C, E, F, H; cac phong hoc Sau dai hoc. Pam bao vé€ sinh moi
truong, canh quan trong khu vuc trudmg.

f. Viét tin, chup anh, dua lén website cac hoat ddng ctia Nha trudong. Quan ly website
cua Trudmg.

Piéu 6. Cong tac I€ tan, an ninh trit tu

a. Chi tri va phdi hgp véi cac don vi lién quan trong Truong d& dam bao cac diéu
kién cin thiét cho viéc tb chirc cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao va sur kién ciia Trudng.

b. Thuc hién cic cong viée hiéu, hy theo quy dinh ciia Trudmg.

¢. Quan ly va diéu dong xe 6t6 theo ké hoach.

d. Trién khai cdc phong trio toan dén bao vé AN t& qube. Lam viéc véi Cong an
Phuong, Quén, Thanh phd vé cac vén dé ANTT, bao vé chinh tri ndi bo.

e. Chi tri, phdi hgp véi cac don vi lién quan lap phuong an phong chéng chay nd,
phong chéng thién tai.
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f. Dam bao an ninh trit tr trong khu vuc Truong. Dé xuit viée xdy dung ké hoach, t&
chirc thuc hién cong tac bao v¢ trét tu, phong chéng mét mat tai san.

Piéu 7. Cong tac khac

a. Cung cAp van phong phim; trang bi bao hg lao déng; dung cy chdng chay nd, thién
tai, bdo lut.

b. Trién khai cac cong tac khac do Higu truéng phan cong.

B. PHONG PAO TAO

Diéu 8. Tham muwu hoach djnh chién hrge, Xy dung viin ban dao tao

a. Phdi hop voi cac don vi quéan ly cta Trudng dé nghién ciru va dé xuat véi Ban
giam hiéu cac muyc tiéu va dinh huéng phat trién dao tao, g(:‘)m: céc trinh d6 va loai hinh dao
tao, co clu nganh dao tao va xac dinh cac nguf‘)n lurc phuc vu dao tao.

b. Chu tri cong tac xay dung vin ban quan Iy dao tao theo quy ché xdy dung va ban
hanh van ban phap quy ndi bd cia Pai hoc Pa Ning, trinh Hiéu trudng ky ban hanh theo
thdm quyén hodc chudn bi dé Hiéu truéng trinh co quan quan ly cap trén cc vin ban quy
ché, quy dinh, d& 4n lién quan dén cong tic dao tao (gom ca vin ban lién quan kinh phi dao

tao).

Piéu 9. T chirc xiy dwng va quan 1y chwong trinh, gide trinh

a. Hudng dan, hd trg cac khoa vé thi tuc mé nganh mai, chuong trinh méi theo quy
dinh hién hanh cia B6 Gido duc va dao tao va Pai hoc Da Ning.

b. Chi tri t6 chirc x4y dung mdi va cap nhat chuong trinh dao tao (trir cac chuong
trinh dac biét thudc sy quan ly cua Trung tam xuét sfic).

c. Quan ly théng nhét khung chuong trinh dio tao clia t4t ca céc nganh.

d. Lap ké hoach va t chirc xdy dung gido trinh mdi, lya chon va duyét gido trinh, 1ap
ké hoach mua giéo trinh.

Piéu 10. T chirc tuyén sinh, xay dung ké hoach va té chirc dio tao

a. Xay dung phuong an va ké hoach tuyén sinh clia Truémg dé cing hoan thanh
phwong an tuyén sinh cia Pai hoc Pa Nang.

b. T chirc thuc hién cac nhiém vu can thiét thudc cong tac tuyén sinh theo s diéu
hanh chung ctia Dai hoc DBa meg, gém: Chuan bi ndi dung théng tin, xtc tién cac hoat dong
gi¢i thigu, tr vén tuyén sinh, t6 chirc thi va cham thi mon ning khiéu, tu van va nhan hd so
du tuyén, xét tuyén.

c. Té chire nhap hoc cho sinh vién tring tuyén, tap hudn sinh vién khéa méi sir dung
hé théng théng tin sinh vién cia Trudng.

d. Phdi hop céc don vi khoa trong va ngoai trudng, cac ddi tac dao tao dé xay dyng
ké hoach dao tao niam hoc, ké hoach giang day cho timg hoc ky.

e. Lap thoi khoa biéu, t6 chire dang ky hoc cho sinh vién chinh quy.

f. Tiép nhan don va giai quyét hoc vu cho sinh vién, gdm: hoan thi, thi bé sung, nghi
ho¢ tam thoi, thoi hoce, trd lai hoc, chuyén hé dao tao, chuyén cé‘ip dao tao, chuyén trudng va
chuén bi cac quyét dinh lién quan toi quan ly qua trinh hoc tap cua sinh vién.

g. Hb trg luu hoe sinh va sinh vién dién dao tao trong hop dong.
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h. Huéng din va hd trg thi tuc dé chuin bj cho céc doan sinh vién di thyc tép.
i. Lap lich thi cudi ky.

j. Quan ly sir dung phong hoc.

k. Tinh khéi lugng giang day quy dbi va trinh Ban Giam hiéu duyét.

Piéu 11. Quan Iy qua trinh va két qua hoc tap

a. Can cir vao dir liu tuyén sinh dé xép 1dp cho sinh vién triing tuyén.

b. Xay dung va thyrc hién cac quy trinh: cho sinh vién dang ky hoc, xét nhan dd an t6t
nghiép, t§ chirc cac hoi ddng chidm do6 an t6t nghiép, xét tt nghiép va chuén bi cac quyét
dinh c6ng nhén tét nghiép.

¢. Quan ly danh séch 1ép sinh hoat, 16p hoc phin.

d. Phéi hop td chirc nhap diém v& quan Iy didm, gébm: kiém tra gidm sat dir liéu nhép
diém; giai quyét cac dom tir v& dinh chinh diém, chuyén diém, bao lwu diém cia sinh vién,
chim phiic khao; Iwru trit bang diém géc.

e. Téng hop, xir Iy két qua hoc tap cudi mdi hoc ky, thong béo trén mang.

f. Cap chimg nhén két qua hoc tap, cip bang diém, chiing nhan t5t nghiép.

g. Phéi hop voi phong Khéo thi va Pam bao chét lwong gido duc trong viée td chirc
cac dot thi, kiém tra chung toan trudng (thi tuyén vao cic chuong trinh tinh hoa, kiém tra
ning luc ngoai ngir cua sinh vién...).

Piéu 12. Quan Iy in 4n, cAp phat va xdc minh viin bang, chirng chi

a. Lap hd so nhén phoi van bing chimg chi va quan Iy sir dung phdi van bang, chimng
chi duge nhén tir Pai hoc Pa Nang.

b. In bang tét nghiép, bang diém tdt nghiép, trinh Hiéu truéng ky cac loai van bang
t5t nghiép.

c. In va clp ban sao bang va bang diém tot nghiép, cac loai chimng chi chuyén moén,
gidy chimg nhan két qua hoc tap.

d. Quan ly théng tin van bang, chimg chi, dira cong khai trén mang; ching nhan va
xac nhan thong tin van bing, chimg chi.

e. Xéac minh théng tin trén van bang, chimg chi khi ¢6 co quan, t& chiic ngoai
trudmg yéu cau.

Pi¢u 13. Hb tro cong tac quan ly kinh phi dao tao

a. D@ xuit cac mirc hoc phi, 1é phi.

b. Quén Iy chi tiét hoc phi mbi sinh vién phai déng timg hoc k.

c. Phéi hop véi phong K€ hoach-Tai chinh va dbi tic ngan hang dé& thu hoc phi
chuyén khoan.

d. Tinh todn cac loai kinh phi dao tao (kinh phi gi¢ giang, td chirc thi, thuc tap,
hudng dan db 4n, duyét 46 an, hoi ddng tét nghiép, chwong trinh, gido trinh,...).

e. Soan thao, trinh Ban Giam hiéu ky va quén 1y cac hop ddng lién két dao tao cép
bing va cic khod bdi dudng cap chimg chi, ching nhén.

Piéu 14. Cac nhiém vu khic
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a. Quan ly hoc vién hé bing hai va hé bd tac kién thirc thudng xuyén; phdi hop v6i
phong K& hoach — Tai chinh trong cong tac quan Iy thu va quyét toan hoc phi hé bing hai va
hé b6 tic kién thirc thudng xuyén.

b. Bién soan va in 4n nhftng 4n phim phuc vu cng tic dao tao.

¢. Quan ly str dyung hiéu qua hé théng co s& vat chat, trang thiét bi cua phong.

d. Xay dung, phat trién va ho tro k¥ thuat cac don vi khai thac sir dung h¢ thong phé‘m
mém quan ly dao tao (LAN va cac website).

e. Phdi hop voi cac don vi trong trudng thue hién céc nhiém vy lién quan tdi pham vi
cong tac cua don vi va nhitng nhiém vu khac theo phan coéng ctia Higu trudng cong tac cla
don vi va nhitng nhiém vu khac theo phén cong cia Hiéu truong (phdi hop véi Vian
phong PFIEV t churc thi phan nganh cho sinh vién chuong trinh K§ su chat lugng cao
Viét-Phép, phbi hop véi phong CTSV t6 chirc cac ky thi Olympic, Sinh vién gioi...).

C. PHONG KHOA HQC CONG NGHE VA HQP TAC QUOC TE

Piéu 15. Tham muwu hoach dinh chién lwge phat trién KHCN va HTQT

a. Nghién ctru va dé xuit voi Ban giam hiéu cac muyc tiéu va dinh huéng phat trién
cong tac nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, hop téc qudc té ciing nhu cac du 4n
phat trién khoa hoc cong nghé, cac hop tac nha truong — doanh nghiép.

b. Chu tri cdng tac x4y dung vin ban quan ly cac hoat dong KHCN va HTQT theo
quy ché xay dung va ban hanh vin ban phip quy néi bd ciia Pai hoc Pa Ning, trinh Hiéu
truéng ky ban hanh theo thAim quyén hodc chuin bi dé Hiéu truong trinh co quan quéan 1y
cép trén cac van ban quy ché, quy dinh, dé 4n lién quan dén cac cong tac cé lién quan.

Piéu 16. Quan ly viée thwe hién cac nhiém vu Khoa hoc Céng nghé

a. Huong dan, hd trg cac don vi vé thi tuc ding ky, quan ly va nghiém thu céac loai dé
tai khoa hoc cong nghé cac cip theo quy dinh hién hanh.

b. Pam nhén cac thi tuc, theo ddi quan Iy dé tai NCKH sinh vién.

c¢. Tham gia cac h6i ddng d4nh gia, tuyén chon va nghiém thu dé tai cic cép.

Piéu 17. Quan 1y viée thire hién cic hoat ddng Hop tac Qubc té

a. Quan ly, xdy dung phuong 4n, ké hoach Hop tac Qubc té ctia nha truong.

b. Huéng dan, thuc hién cac thit tuc hd trg cac don vi, ca nhan trién khai cac hoat
ddng hop tac Quéc té, hd so hoc béng, dao tao & nude ngoai theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Quan ly, td chirc va phat trién cac hoat ddng Khoa hoc — Céng nghé

a. Xay dung, theo dai va té chirc thuc hién cAc dir 4n va Chuong trinh khoa hoc ¢ong
nghé.
T4 chirc va theo dbi cac hoat dong s& hitu tri tué.
QQuan ly va xac dinh gio Nghién cru KH cua can bg, giang vién cua Nha truong.
Phat trién chién lwgc hop tac Nha trirong - Doanh nghiép trong KHCN.
. Huoéng dn, hd tro thi tuc thanh 1ap va phat trién v& sé luong va chét hugng cac
nhom TRT.

f. Quan ly cac hoat déng Hoi thao, Bao cao Khoa hoc, Seminar & nha truong
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g. Quan ly, td chire cac Hoi nghi, Hoi thao trong, ngoai nude thuc hién tai truong.

h. Tham gia quan ly va 16 chirc soan thao cac du 4n KHCN cua nha truong.

i. Quan ly va phat trién cac cong bd khoa hoc trong va ngoai nudc, bang phat minh,
sang ché, chuyén giao cong nghé.

j. Tham gia quan ly va phat trién cdc Trung tim NCKH va Chuyén giao Cong nghé.

k. Quan ly hiéu qua hoat dfng cta céc trang thiét bi cha cac phong thi nghiém, trung
tdm, xudng tai nha truong.

I. Trién khai thue hién khen thuéng cac hoat ddng khoa hoc cong nghé hang nam.

m. Thanh quyét toan cac cbng bé quéc té cho céc giang vién theo qui dinh.

n. Xay dung ké hoach hoat dong KHCN ciia Nha trudng hing nim.

Piéu 19. Quan Iy, t6 chirc va phat trién cic hoat dong Hop tac Qubc té

a. Xac dinh cac huéng wu tién cho viéc phat trién hoat dong Hop tac québc té.

b. Dich thuat va x4c nhin cac gify t& lién quan dén hop tac qude té tir tiéng Viét ra
tiéng nudc ngoai va nguoc lai.

c. Soan théao cac viin ban hop tac va kiém tra tinh ding dén, chinh xac va phu hop cia
cac van ban hop tac ciia nha trudmg ky két vdi cac ddi tac trong va ngoai nudc.

d. Thuc hién cac cong viéc lién quan dén bao cdo va quan Iy khach quéc té tai nha
truong.

e. Chudn bj cac loai qua ting, ndi dung va in an céc Brochures gidi thiéu nha trudmg.

f. Quén Iy, Iuu trit cac gidy to, tai liéu va cdng van, van ban hop tic Qudc té.

g. Phéi hop vé6i phong Péo tao phat trién cac chuong trinh dao tao Sau Pai hoc qude

te.

Piéu 20. HS try, quan ly két qua cic hoat ddng KH-CN va HTQT

a. Tiép nhéan, trién khai va luu trit cac cong vin KHCN va HTQT.

b. Luu trit hd so Nghién ctru Khoa hoc d2 tai cac cép.

c. Lam cac gidy xac nhan lién quan dén hoat ddng Khoa hoc — Cong nghé va Hop tac
Qudc te.

d. Cap nhét cac tin tirc, thong béo lién quan vé céc hoat dong Khoa hoc — Cong nghé,
Hop tac Qudc té 1én trang website cia phong va nha trudng.

e. Thong bao cac théng tin lién quan cic hoat déng Khoa hoc — Cong nghé¢, Hop tac
Quéc té dén cac don vi ¢6 lién quan dé phbi hop trién khai.

D. PHONG CO SO VAT CHAT

Piéu 21. Quan Iy dw an, cong trinh xiy dyng, co s¢ ha ting; sira chira va phat
trién co s& vt chit ciia Trdng.

a. Thuc hién cac thu tuc duyét xét dy én, tham gia quan ly va thyc hién du an.
- Chuén bj hd so dé trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh va phé duyét du an va thuc hién dy
an theo két qua dugc phé duyét.

b. Trién khai thuc hién sira chira, nang cé‘ip cac c¢bng trinh xay dung. Theo déi, kiém
tra, nghiém thu, ban giac cdéng trinh, dua vao khai thac st dung theo quy dinh hi¢n hanh va
hop ddng da ky két.
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¢. Quan ly ha té"mg co s& cua Truong bao gf’im: d4t dai, nha ctra, hang rao, 16p hoc,
phong lam viée, hdi trudmg, phong thi nghiém, xuéng, vuon hoa, cay canh, hé théng giao
thong ndi by, hé théng cong rinh, cac quﬁy dich vu kinh doanh,...thudc pham vi dién tich
nha truomg, ngin ngira nhitng hanh vi xam pham d4t dai cla trudng, bao vé sy toan ven dia
gidi thudc truwong quan ly.

d. Lap ké hoach, giam sat, stta chira, bio dudng nhim duy tri chirc ning, chéng
xudng cip cia co s& ha ting dugc quan ly.

e. Quy hoach va thuc hi¢n cong tac trfing va cat tia cdy xanh, vuon hoa, cdy canh, cac
tham coé dam bao canh quan méi trirong xanh, sach, dep trong toan truomg.

f. Quan ly toan b h¢ théng nha: nha lam viéc, nha xudng, phong thi nghiém, cic khu
giang duong, hoi truong, phong khach, nhéa khéach, ... trong khu dat thudc truomg quan 1y.

Piéu 22. Quan tri co s& vt chit.

a. Phéi hop véi cac don vi lién quan quy hoach, xiy dung va trién khai cdc du 4n déu
tur trang thiét bi, may moc ciia Truong,

b. Lap ké hoach va t6 chitc mua sam céc trang thiét b, vat tu, hoa chét phuc vu dao
tao hang nam theo yéu ciu cta cac don vi trong truong va phuc vu cho cac khu giing
duimng,....

c. Lap ké hoach sita chira vi mua sim db g, trang bi noi thét, dam bao tién nghi
phong ¢ phuc vu cho ¢ong téc va hoe tap clia vién chirc va sinh vién toan truong.

d. Huéng dan, kiém tra vé& chuyén mén, nghiép vu dbi voi cong tac quan ly va khai
thac thiét bi, may moc, vat tu, hoa chét, dién thoai cho tat ca cac don vi trong Truong.

e. Tb chirc va trién khai sira chira, thay thé, ndng cfp, kiém ké tai san, trang thiét bi,
may moéc va thanh 1y cac thiét bj da hét gia trj sir dung,

f. Té chuc quan 1y, van hanh, tu sira, bao dudng toan bg hé théng dién, nudc, hé
théng thoat nude trong Trudng.

g. To chirc va trién khai sira chita, 1dp dat va cung cép ngudn dién, ngudn nuédc; lap
dat, theo doi va ghi sd cong to do dém dién nang tiéu thy, lwgng nude tiéu thu cho tat ca cac
don vi trong Trudng.

h. Té chire va trién khai la'ip dat hé théng mang, hé théng internet, stta chita dién
thoai, mang internet trong Trudng.

Piéu 23. T(?ing hop, bao cao, tw vin

a. Tbéng hop, théng ké, bao cdo va trr van vé tinh hinh trang thiét bi, tinh hinh st dyng
trang thiét bi, vat tu, dién, nuée, dién thoai trong Truomg.

b. Tham gia cic Hoi ddng vé co so vat chit, cac T cong téc co lién quan dén chire
nang quan ly dugc giao va thye hién cic nhiém vu khéc do Hiéu trudng phén cong.

Piéu 24. Trién khai cdng tic an toan lao djng; PCCC; phong chéng lut, bio

a. Kiém tra viéc thuc hién va d& xudt cic cong tac vé an todn lao ddng trong cac don
vi trong toan Trudng.

b. Lap ké hoach mua sdm va cung cip cac thiét bi bao h lao dong cho cac CBVC
trong toan Truong theo dung qui dinh.



¢. Lap ké hoach va mua sim trang thiét bi PCCC, phong chéng chdy nd cho cac don
vi trong toan Truong theo qui dinh

d. Phéi hop véi Phong Té chirc — Hanh chinh x4y dyung ké hoach phong chéng lut
bao. Chil tri mua sim va quan ly vat tu, dung cu phong chdng lut bio, thién tai.

E. PHONG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 25. Cong tac tuyén truyén gido duc chinh tri, tw twéng

a. Lap ké hoach, ndi dung va thuc hién tuyén truyén chi truong, chinh sach clia Dang
va Nha nuéce, gido duc phap luét cho sinh vién;

b. Nim bit, trién khai kip thoi tinh hinh tw tuéng cta sinh vién dé dé xudt cdc chi
truong, bién phéap va ké hoach trién khai cdng tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao dic, 161
sbng cho sinh vién;

¢. Tuyén truyén va trién khai thuc hién cac Quy ché hoc sinh sinh vién, Quy ché danh
gia két qua rén luyén cia sinh vién, Quy dinh, Nghi dinh, Chi thj... c6 lién quan dén sinh
vién;

d. Té churc “Tudn sinh hoat cong dan - sinh vién” vao diu nam, diu khoa va cudi
khoéa hoc cho sinh vién chinh quy, chinh quy lién thong trong toan Truong.

e. Td chuc dbi thoai dinh ky gitta Ban Giam Hiéu Nha truémg véi sinh vién,

Piéu 26. Cong tic té chirc hanh chinh d6i véi sinh vién

a. Phdi hop voi cac don vj trong trudng tiép nhan thi sinh tring tuyén vao hoc theo
quy dinh cta B Giao duc va Dao tao, Dai hoc Da Ning, b tri bién ché 16p sinh hoat cho
sinh vién, chi dinh Ban cén sy [6p 18m thoi (16p trudng, 16p pho) trong thdi gian dau khoa
hoe.

b. Gitp Nha truong thuc hién quan Iy hd so sinh vién, théng ké, tong hop dir liéu
(nhitng théng tin thudc Phong quan 1y). Cung cip cdc tai liéu, théng tin vé cong tac sinh
vién cho céc co quan, don vi ngoai Trudng khi ¢6 ¥ kién chi dao ciia Hiéu truong,

c. Phéi hgp véi Phong Pao tao xay dung chuong trinh quan ly hoc tap cua sinh vién;
td chirc 1am thé va phat bing tét nghiép cho sinh vién.

Piéu 27. Cong tac té chirc, quan Iy hoat déng hoc tip va rén luyén cia sinh vién

a. Phéi hgp véi cac khoa va giang vién chu nhiém (cé van hoc tap) td chwe theo dai.
danh gid y thirc hoc tap, ren luyén cua sinh vién; phén loal, xép loai sinh vién cudi moi hoc
k¥ hodc nim hoc, khéa hoc; t& chie thi dua, khen thuong cho tap thé ca nhan sinh vién dat
thanh tich cao trong hoc tip va rén luyén; xir Iy ky luat d6i véi sinh vién vi pham quy ché,
ndi quy.

b. T chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong thi sinh vién giéi. Olympic c4c mon
hoc, thi sang tao tai ndng tré va cic hoat dong khuyén khich hoc tap khac do Pai hoc Pa
Ning va truong té chire.

¢. Ho trg, thue hién cac thi tuc xdc nhian cho cong tic phat trién Dang trong sinh
vién; huéng din tao diéu kién thuan loi cho sinh vién tham gia t& chirc Pang, cac doan thé
trong trudomg; phdi hop véi Poan thanh nién Cong San Hd Chi Minh, Hoi Sinh vién va céc



td chirc chinh tri - xa hoi khac ¢6 lién quan trong cac hoat dng phong trao cta sinh vién,
tao diéu kién cho sinh vién ¢6 moéi truong rén luyén, phan dau.

Didu 28. Cong tac y té, viin héa, viin nghé, thé duc, thé thao

a. Phéi hop voi Phong T chirc — Hanh chinh thyc hién cong téc y té trudng hoc; to
chirc kham strc khoe dinh ky cho sinh vién khi vao nhép hoc; cham soc, phong chéng dich;
tham muu xir 1y nhitng truwomg hop khong du tiéu chuén strc khoe dé hoc tap hodc khong
tham gia kham sitc khoe theo quy dinh. Van dong sinh vién tham gia Bao hiém y té tu
nguyén.

b. Chu tri va phéi hop v6i Doan thanh nién, Hoi sinh vién, Trung tdm Thong tin Hoc
litu, Khoa Gido duc thé chét td chirc cac hoat dong van hoa, vin nghé, thé duc thé thao
ngoai gie 1én 1op clia sinh vién. Tham gia va quan ly cac cu lac bd cia sinh vién cua
trudmg; tham muu dé xuét cho Hiéu truéng tao didu kién vé co s& vat chit cho sinh vién
luyén tap thé duc, thé thao.

Pidu 29. Thue hién cac ché d§, chinh sach ddi véi sinh vién

a. Té chirc thuc hién dung cac ché do chinh sich ciia Nha nude quy dinh doi véi sinh
vién vé hoc béng, hoc phi, trg cép x4 hdi, bao hiém, tin dung dao tao va cac ché do khac co
lién quan dén sinh vién. Tham muu dé xuét cho 1anh dao nha trizdong vé thuc hién ché do
mién, giam hoc phi va cac ché d6 khac lién quan d¢én hoc tap cia sinh vién.

b. Tao didu kién va phdi hop véi cac don vi trong va ngoai trudng gitp d¥ sinh vién
tan tat, khuyét tat, sinh vién thudc dién chinh sach, sinh vién c6 hoan canh khé khan. Khai
thac, tiép nhén va té chirce trao hoc béng tai trg cliia cac doanh nghigp, cac té chire cho sinh
vién.

¢. Tham muru cho Hiu trudng trién khai cong tac chon cir sinh vién di du hoc ¢ nudc
ngoai theo céc hoc bdng ctia Nha nude hodc hoc bong tu khai thic.

Didu 30. Thyc hién cdng tic an ninh chinh tri, trit ty an toan, phong chbng tdi
pham va cic té nan xa hji.

a. Phdi hop voi cdc nganh, cac cdp chinh quyén dia phuong trén dia ban noi trudng
dong, khu vuc co sinh vién ngoai tri; xay dung ké hoach dam bao an ninh chinh tri, trat tu
va an toan cho khu sinh vién; giai quyét kip thoi cac vu viéc lién quan dén sinh vién; hudng
dan sinh vién chip hanh phéap luat va ndi quy, quy ché.

b. T4 chuc tu vin phap 1y, tim 1y, xi héi cho sinh vién.

Piéu 31. Thuc hién cong tic quin 1y sinh vién ndi tri, ngoai tru

a. To chirc trién khai thuce hién cong tic quan ly sinh vién ndi tra, ngoai tra theo quy
dinh cua B Giao duc va Pao tao, clia Pai hoc Pa Niang va dia phuong phét dong.

b. Huéng dan, trién khai cac phong trao va cic cudc van dong do B Gido duc va
Pao tao, Pai hoc Pa N?mg va dia phuong phat dong.

c. T chirc cac hoat @dng vé tuyén truyén Luat cu tr, Luat Giao thong, Luit phong
chéng ma tiy, Luat Bao hiém v té,...

d. Té chirc cac hoat dong cua Ban Pai dién Sinh vién, Pdi tu quan sinh vién va cac
cdu lac bo hoat déng trong toan Trudong. Pam bao tinh hinh én dinh, an ninh trat tu, vé sinh,
an toan trong Ky tuc xa.
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e. Xy dung md hinh quan 1y Ky tic xa phuc vu sinh vién theo hudng than thién —
tich cue — hiéu qua.

Piéu 32. Cac nhiém vu khac

a. T chuc trién khai, thyre hién cac Du 4n lién quan dén cong tac sinh vién khi dugce
Hiéu trudng giao.

b. Phdi hgp vai cac don vi trong truong thye hién cac nhiém vu lién quan t&1 pham vi
cong tac cua don vi va nhimg nhiém vy khac theo phén cong cia Hi¢u truong.

G. PHONG KHAO THi VA PAM BAO CHAT LUQNG GIAO DUC

Piéu 33. Pam bao va danh gia chit hrong

a. Phéi hop véi cac don vi quan Iy cua Trudng dé nghién ciru va dé xuét véi Ban
gidm hiéu cac muyc ti€u va ké hoach dam bao chat luong gido duc trong Truong bao gom:
cbng tac ti danh gi4, kiém dinh chuong trinh, kiém dinh tradmg, hé théng 1SO.

b. Chi tri cong tac xdy dung hé théng vin ban vé chinh sach dam bao chat luong theo
quy ché x4y dung va ban hanh vin ban phap quy ndi bd cua Pai hoc Da Ning, trinh Hiéu
trudong ky ban hanh theo thdm quyén hodc chudn bi dé Hiéu trwong trinh co quan quan ly
cip trén cac vin ban chinh sach, quy ché, quy dinh, dé 4n lién quan dén cong tac dam bao
chét legng.

c. Thiét 1ap va hop tac trong linh vie dam bao chét luong véi cac 16 chire 6 lién
quan trong nuée va qudc té.

d. La bo phan thuong trire tham muu, gitp viéc cho Ban Gidm hiéu két néi véi Ban
dam bao chét lugng gido duc Pai hoc Pa Ning trong qué trinh thyc hién cac ké hoach danh
gia va ddm bao chét luong gido duc cia Pai hoe Da Nﬁng.

Piéu 34. Nhiém vu khao thi

a. Phdi hop voi Phong Pao tao xdy dung va trinh Ban Gidm hiéu ban hanh cic vin
ban quan 1y va cac vin ban huéng din vé tiéu chuin khao thi; hudng din va theo d6i, kiém
tra viéc thuc hién cac van ban vé tiéu chudn khao thi sau khi duge ban hanh.

b. Chu tri, phéi hgp véi cde don vi lién quan trong viéc 6 chire, chi dao thuc hién cac
ky thi theo chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc, thi chuén dau ra ngoal ngit (goi chung
la cong tac thi) va giai quyét cac ton tai, viedng mic, phiic khdo bai thi lién quan dén cong
tac thi, sau khi thi cua cac Khoa, Trung tdm trirc thude Trudng.

¢. Cht tri, phbi hop véi cac Khoa, Trung tdm dao tao to chirc xdy dung ngan hang
ciu hoi thi [am co s cho viée xdy dung dé thi. Chu tri t& chire tip huén nghiép vu céng tac
khéo thi va thuc hién céc hgp dfing td chirc hoat déng khao thi.

Piéu 35. Nhiém vu dao tao va tip huin

a. Té chirc hodc phdi hgp véi cac co quan, cic don vi trong nude va qude té thyc
hién viée dao tao, bdi dudng kién thitc chuyén mon, nghiép vu vé khao thi, danh gia va dam
bao chét luong giao duc.

Picu 36. Tham gia, lién két cac to chirc dam bao chat lwong qubc té
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a. Phéi hop véi Phong Khoa hoc va Hop tac Québc té trién khai cic hoat déng hop
tac, lien két véi céc td chirc danh gia kiém dinh chét lugng gido duc qudc t& nhu: td chire
AUN (ASEAN University Network), ABET (Accreditation Board for Engineering and
Technology), ... trong cdng tac dam bao chét luong gido duc ciia céc truomg dai hoc khi
dugce phép cua Ban Giam hiéu Truong.

Piéu 37. Cac nhiém vu khic

a. Bién soan va in 4n nhimng 4n phém phuc vu cong tac dam bao chit lrgng.

b. Quan ly st dung hiéu qua hé théng co s& vat chit, trang thiét bi cia Phong
KT&DPBCLGD.

¢. Phéi hop vé6i cac don vi trong trirdng thue hién nhi€ém vu lién quan t¢i pham vi
cong tac cua don vi va nhitng nhiém vu khédc theo phin ¢ong ¢iia Higu truong.

H. PHONG THANH TRA - PHAP CHE

Diéu 38. Cong tac thanh tra

a. Thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phap luét vé giao duc dai hoc.

b. Thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phap
gido duc; quy ché chuyén mon, quy ché thi cir, cap phat van bing, ching chi; viéc thuc hién
céc quy dinh vé gido trinh, bai gidng; viéc quan Iy tai chinh, tai san; hoat dong khoa hoc
cong nghé va hop téc qude té; viéc thue hién cac quy dinh vé& diéu kién bao dam chét lwong
giao duc cua truong.

¢. Thanh tra viéc thuc hién phap luét lién quan dén t6 chirc, hoat dong cua cac don vi,
t6 chirc va ca nhan thudc trudng.

d. Thuc hién nhiém vu tiép giang vién, can bd, sinh vién, giai quyét khiéu nat, té cdo
trong nha trudng theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, 16 cao.

e. Thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing trong Iinh virc gido duc theo quy
dinh ctia phap luat vé& phong, chdng tham nhiing.

Pidu 39. Cong tac phap ché

a. Chu tri, phdi hop véi céc bd phén lién quan tu vAn, gitip Hoi dong truong, Hidu
trudng vé nhitng van dé phap ly cua don vi; bao vé quyén va lgi ich hop phéap cua nha
trudng, don vi; cua cdn bg, giang vién, nhén vién, nguoi hoc.

b. Giap Héi dong trudong, Hiéu truong chuan bi y kién gép y cho du thao vin ban quy
pham phap luét do cac co quan, don vi gii ldy ¥ kién; kién nghi véi cac co quan cé tham
quyén trong viéc sira doi, bé sung hodc ban hanh vin ban quy pham phap luat.

¢. Tham gia ¥ kién v& mit phap ly dbi voi van ban do cac don vi khac cia truong
soan thao trurde khi trinh HO1 df’)ng trrong, Hiéu treong ky ban hanh.

d. Té chirc tuyén truyén, phf) bién, giao duc phap luit; ndi quy, quy ché cia cac co
quan lién quan va ctia trirdng cho can b, vién chirc, nhan vién, giang vién va nguoi hoc.

e. Chu tri, phéi hop véi cac bo phan chirc ning ¢6 lién quan kiém tra, giam sat vigc
thuc hién cdng tac tuyén truyén, gido duc ning cao ¥ thirc phap luat trong pham vi don vi.
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f. Cha tri, phdi hop vdi cac don vi lién quan giGp Hoi dbng truong, Hidu truéng theo
d5i, dén dbe, kiém tra viée thue hién cac van ban quy pham phap ludt cia Nha nudc; van
ban quan ly, chi dao, diéu hanh cua nha trurdng va cua don vi.

g. Kién nghi cac bién phap phong ngtra, khic phuc hdu qua va xir ly cac vi pham
phap luat, ndi quy, quy ché trong hoat dong cia nha trudng va don vi.

h. Thyc hién ché d6 bo cdo tinh hinh thyre hién cong tic phap ché véi co quan quan
ly gido duc va thu trudng don vi theo quy dinh.

K. PHONG KE HOACH - TAI CHINH

Piéu 40. Quin Iy tai chinh

a. Céan cir vao nhiém vu cda nha truong, ké hoach chi tiéu lao ddng, chi tiéu tuyén
sinh, kinh phi ciia Nha nudc, kinh phi ty ¢6 cua truong va ké hoach cuia cac don vi, phong
Ké hoach Tai chinh xay dung ké hoach du toan thu chi Ngan séch, dau tu xay dung co ban,
chi su nghiép trinh qua hoi ddng nha trudong, PHPN dé Hiéu trudng, Gidm déc DHPN
quyét dinh.

b. Phbi hop v6i phong Co sé vt chét xdy dung ké hoach tai chinh hang nim, ké
hoach phén bd chi tiéu ngan sach cho cdc chuong trinh muc tiéu cla truong, hoat dong cla
cac don vi, trinh Hiéu trudng duyét.

c. T chirc hé théng sb sach va bd méy ké toan dé thdng nhét quan ly tai chinh cua
truong theo quy dinh cua phap ludt va cua nha truong.

d. Phéi hop vai cac don vi ¢6 lién quan thue hién ddy di, chinh xac va kip thoi moi
ché do chinh sach dbi véi CBVC, nguol hoc, nguoi lao dong.

e. Thyc hi¢n céng tac khac cé lién quan do Hiéu trudng giao.

Piéu 41. Giam sat thu, chi va thanh quyét toan cic ngudn kinh phi:

a. Tb chirc huéng dén, chi dao nghiép vu vé cong tac giai ngan cac ngudn von, thanh
quyét toan cac khodn thu chi cua truong, cua cac don vi, cac chuong trinh, dé tai, dy an ...
diung ché d6 cia Nha nude, DHPN va clia truong.

b. Phéi hop vai phong co s¢ vat chat va cac don vi cé lién quan tham gia nghiém thu
va nhdp s6 tai san ca trudng tir cac ngudn khac nhau, té chire chirc thanh ly tai san hét khau
hao, hur héng khdng sir dung dugce hodc khong con nhu cau sty dung.

¢. Thanh toan cac khodn chi thudng xuyén va khong thudong xuyén diang ché do quy
dinh.

d. Luu trif cAc van ban tai chinh, chirng tir gbc sau khi thanh quyét toan theo quy dinh
cua Nha nuoc.

e. Thuc hién cong tac khac c6 lién quan do Higu trudng giao.

Piéu 42. Kiém tra, giam sat hoat d9ng tai chinh tai cic don vi thude trrong

a. Dbi voi cac don vi truc thude truong dinh ky hang quy Phong ké hoach tai chinh
clr can bd phu trach theo di tai chinh tai cac don vi ¢6 hoat dong thu chi dé hudng dan,
kiém tra viéc mé sb sach, bdo cdo quyét toan ding ché dé Nha nuwrdc va quy dinh ciia Nha
trueong.

b. Tép trung moi ngudn thu chi tai cic don vi vé Phong ké hoach Tai chinh quan ly
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c. Dbi véi cac don vi lién két dao tao voi truong kiém tra don ddc viéc thyc hién
nghia vu tai chinh v&i Nha truong.
d. Thuc hién cdng tic khéc ¢6 1ién quan do Hiéu trudng giao.

III. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 43. Hiéu lye thi hanh
Quy dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac vin ban trudc day
¢6 ndi dung trai voi Quy dinh nay.
Trong qua trinh thue hién, néu ¢6 vuéng mic hogc chua phu hop, Higu truong s&
xem xét, sira d6i, bd sung kip thi.
Piéu 44. Triach nhiém thi hanh
Trudng Phong Té chiac — Hanh chinh, Truéng cic don vi, cac td chire, ca nhéan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.

CS. TS LE KIM HUNG




